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Nr sprawy: OAIV.273.46.22.KS

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu
Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY:
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, ktérego wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 €

NAZWA POSTEPOWANIA:
,Przeprowadzenie szkolenia o tematyce: ABC przedsiebiorczosci”

Ustuga bedzie wspoétfinansowana ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego z projektow:
LAktywizacja oséb mfodych pozostajgcych bez pracy w powiecie miasta Zabrze (V)”
w ramach Projektu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
oraz
LAktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Zabrzu (IV)” — projekt pozakonkursowy wspdtfinansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego, Dziatanie 7.2

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych, do
niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ww. ustawy.

Spis tresci:

— Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (str. 2)

— Rozdziat I. Opis przedmiotu zamédwienia (str. 3)

— Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia, gwarancja i rekojmia (str. 4)

— Rozdziat lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
podstawy wykluczenia (str. 5)

— Rozdziat IV. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy (str. 4)

— Rozdziat V. Sposdb obliczenia ceny (str. 5)

— Rozdziat VI. Wybér oferty najkorzystniejszej (str. 6)

— Rozdziat VII. Forma oferty (str. 6)

— Rozdziat VIII. Wspélne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia (str. 7)

— Rozdziat IX. Jawnosé postepowania (str. 7)

— Rozdziat X. Wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego, jego modyfikacja oraz sposéb porozumiewania
sie Wykonawcéw z Zamawiajacym (str. 7)

— Rozdziat XI. Sktadanie ofert (str. 8)

— Rozdziat XIl. Dodatkowe informacje dotyczace zasad prowadzenia postepowania (str. 8)

— Rozdziat XIll. Zawarcie umowy (str. 10)

— Rozdziat XIV. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.5.2 pkt 2 lit. a wytycznych (str. 10)

— Rozdziat XV. Informacja o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g) podrozdziatu
6.5 wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone. (str. 10)
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z dnia 4 maja 2016 r.), informuje, ze:

1)
2)

3)

6)

Administratorem danych osobowych klientéw urzedu oraz oséb bezrobotnych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu z siedziba:

Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze.

Obowigzki Inspektora Danych Osobowych (I0D) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu petni Pan Patryk Jurgielewicz. Kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy poprzez poczte elektroniczng, adres: iod@pupzabrze.pl.

Administrator przetwarza dane jedynie w zakresie niezbednym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

w szczegolnosci:

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer telefonu, numer faksu,
adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL Wykonawcow, ktérych dane osobowe podlegajg ochronie zgodnie z RODO;

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu petnomocnikéw, oséb
wskazanych przez Wykonawce do kontaktu oraz oséb prowadzgcych nadzor nad realizacjg umowy;

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci (o ile byty wymagane) cztonkéw
organdw spotek kapitatowych, wspolnikow spotek kapitatowych, prokurentéw spdtek bedgcych Wykonawcami;

- inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce lub przez inne podmioty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania
i realizacji zamoéwienia.

Podanie danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z zamdwieniem publicznym. Konsekwencjg nie podania danych bedzie

brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych zwigzanych z zamowieniem publicznym, zawarciem umowy

i realizacja umowy. W ramach swojej dziatalnosci Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe na podstawie

art. 6ust. 1 litbi ¢ RODO w celu:

- przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamdwienia;

- prowadzenia korespondencji tradycyjnej oraz za pomocg kanatéw elektronicznych a takze kontaktu telefonicznego
zwigzanych z prowadzeniem postepowania, zawarciem umowy i realizacjg umowy w sprawie zamdwienia;

- wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadarn wynikajgcych
z obowigzujacych przepiséw prawnych.

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu niezaleznie od

podstawy dysponowania, petnomocnikéw, cztonkéw organdw, prokurentow, wspdlnikdw, kontrahentéw, wspdtpracownikow,

0s6b do kontaktu, osdb realizujgcych zamowienie Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do poinformowania oséb, ktérych

dane zostaty przekazane, o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz o zasadach

przetwarzania danych wskazanych w niniejszej Klauzuli Informacyjnej.

W zwigzku z prowadzonym przez Administratora postepowaniem w zakresie w jakim jest to niezbedne, dane osobowe moga

zostac przekazane w szczegdlnosci:

- osobom lub podmiotom, ktérym udostepnienie dokumentacji bedzie przystugiwato w oparciu o odpowiednie przepisy
prawa;

- podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systemow informatycznych oraz sprzetu;

- innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami prawa, w tym organom
kontrolujgcym.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda przedmiotem profilowania.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane, lecz nie krécej niz przez

okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Z zastrzezeniem sytuacji okresSlonych w przepisach prawa, osobie udostepniajgcej swoje dane przystugujg nastepujgce

uprawnienia:

- prawo dostepu do tresci swoich danych;

- prawo do sprostowania danych osobowych (sprostowanie danych nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z unormowaniami okreslonymi
w postepowaniu oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania);

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkdw o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO.

10) Osobie udostepniajgcej swoje dane nie przystuguje:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym moa w art. 20 RODO;

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

- prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Rozdziat I. Opis przedmiotu zamdwienia.

Nazwa szkolenia: ,,ABC przedsiebiorczosci”.

Czas trwania szkolenia: 30 godzin lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna obejmuje 45 minut zajec
dydaktycznych oraz 15 minut przerwy).

Warunki organizacji czasu trwania zajec:

a) zajecia moga by¢ prowadzone od poniedziatku do pigtku;

b) zajecia mogg sie rozpoczynaé najwczesniej o godzinie 8:00, natomiast muszg sie zakonczyc
najpdzniej o godzinie 18:00;

c) zajecia nie moga trwac dtuzej niz 8 godzin lekcyjnych dziennie;

d) szkolenie musi obejmowac przecietnie nie mniej niz 25 godzin lekcyjnych tygodniowo;

e) w przypadkach uzasadnionych sytuacjg epidemiczng w kraju, dopuszcza sie mozliwos¢
realizacji szkolenia w formule ksztatcenia na odlegtos¢.

Planowana ilo$¢ oséb bezrobotnych kierowanych na szkolenie: maksymalnie 70 oséb (nie mniej niz
50 osdb) w podziale na grupy. Grupa nie moze liczy¢ mniej niz 5 oséb oraz wiecej niz 11 osdb.
Planowana ilo$¢ grup: minimalnie 10, maksymalnie 14.

Miejsce realizacji szkolenia: szkolenie musi zosta¢ zrealizowane na terenie miasta Zabrze.
Wymagany minimalny zakres tematyczny szkolenia (minimalny program szkolenia):

a) ,jak zbudowaé pozytywny wizerunek przedsiebiorcy?” (zagadnienia dotyczace biznesowego
savoir-vivre, opracowanie planu marketingowego wtasnej firmy, tworzenie wizerunku firmy
— e-marketing, social media marketing);

b) ,akty prawne regulujgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej” (omdwienie uregulowan
prawnych wynikajacych z kodeksu cywilnego, ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawa o podatku VAT, ustawa o prawie
autorskim i prawach pokrewnych);

c) ,zasady naliczania i rozliczania podatku VAT, wybdr formy opodatkowania” (omdéwienie
mozliwych form opodatkowania firmy i prowadzenia ksiegowosci, omdéwienie zasad
opodatkowania);

d) ,obowigzki przedsiebiorcy wobec ZUS i US” (omdwienie obowigzkdéw i uprawnien ptatnika,
rodzaje podatkéw, sktadek oraz sposoby ich naliczania i rozliczania, przygotowanie
dokumentdw rozliczeniowych do ZUS i US, prezentacja obstugi programu Ptatnik);

e) ,irédta finansowania dziatalnosci przedsiebiorstwa” (zaprezentowanie dostepnych
programow pomocowych dla przedsiebiorcéw, ktdre sg oferowane przez Powiatowe Urzedy
Pracy oraz inne lokalne i regionalne organizacje, przedstawienie mozliwosci pozyskiwania
funduszy unijnych — dofinansowanie inwestycji i doradztwa w ramach Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej).

Wymagane minimalne kwalifikacje kadry dydaktycznej, ktéra bedzie realizowac¢ przedmiot
zamdwienia.

Wyktadowcy prowadzacy zajecia z poszczegdlnych (wymienionych ponizej) zakreséw tematycznych,
muszg posiadaé nastepujgce kwalifikacje (w zaleznosci od tematyki szkolenia):

a) ,akty prawne regulujgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej”:

— wyksztatcenie wyzsze o kierunku prawo lub administracja, oraz
— doswiadczenie w prowadzeniu minimum dziesieciu szkolen z zakresu zawierajgcego
elementy dotyczace aktéw prawnych regulujgcych prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej;
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b) ,obowigzki przedsiebiorcy wobec ZUS i US” oraz ,,Zasady naliczania i rozliczania podatku VAT,
wybdr formy opodatkowania”:
— wyksztatcenie wyzsze, oraz
— doswiadczenie w prowadzeniu minimum dziesieciu szkolen z zakresu
rachunkowosci, ksiegowosci, oraz
— minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku samodzielnego
ksiegowego;
c) ,Zrédtafinansowani dziatalnosci przedsiebiorstwa”:
— wyksztatcenie wyzsze, oraz
— doswiadczenie w prowadzeniu minimum dziesieciu szkolen z przedmiotowego
zakresu;
d) ,jak zbudowac pozytywny wizerunek przedsiebiorcy”:
— wyksztatcenie srednie,
— doswiadczenie w prowadzeniu minimum dziesieciu szkolen z powyzszego zakresu.

9. Minimalne wymagania dotyczgce materiatdw dydaktycznych oraz sprzetu wykorzystywanego
podczas zajed.

Uczestnicy otrzymajg na wtasnos$é wyczerpujgce materiaty z zakresu przedmiotu szkolenia, w formie
elektronicznej lub w formie trwale ztaczonej (dopuszcza sie materiaty przygotowane przez
wyktadowce), notatnik A5 oraz dtugopis

10. Sposdéb sprawdzenia efektow szkolenia.

Szkolenie zakonczy sie egzaminem — testem wzrostu wiedzy.
11. Rodzaj dokumentdw potwierdzajgcych uzyskane kwalifikacje.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia wystawione przez
Wykonawce, zawierajace:
— numer z rejestru;
— imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca — numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢;
— nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;
— forme i nazwe szkolenia;
— okres trwania szkolenia;
— miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukorniczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji;
— tematy i wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych;
— podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.
Rozdziat Il. Termin wykonania zamdwienia.

1. Umowa o udzielenie zamdwienia bedacg przedmiotem postepowania, zostanie zawarta na czas
oznaczony.

2. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia.

3. Wykonawca ma obowigzek rozpoczac realizacje przedmiotu zaméwienia (rozpoczgé szkolenie dla
pierwszej grupy) do 7 dni od dnia ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego. Zgtoszenie
zapotrzebowania moze zosta¢ zrealizowane drogg elektroniczng. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ skierowania dwoch grup jednoczesnie (w pokrywajacych sie terminach).

4. Zajecia w ramach szkolenia, dla wszystkich skierowanych osdb, musza zakoriczyé sie do dnia 23
grudnia 2022 .
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Rozdziat Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdéw, w stosunku do ktérych
otwarto likwidacje lub w stosunku do ktérych ogtoszono upadtosc.

2. O udzielenie zamodwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktéry spetnia ponizej okreslone warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20 ustawy O promaoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 690 z pdzniejszymi zmianami).

3. Uwaga! W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenie zamdwienia, ww. warunek
musi spetnié kazdy z Wykonawcdw sktadajacych oferte.

Informacje o posiadaniu ww. uprawnien Wykonaweca przedstawia w Zatgczniku nr 1 do oferty.

Rozdziat IV. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani s dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, ktére nalezy przedstawic¢ w ofercie:

1) Formularz oferty zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania Ofertowego. W _przypadku
sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia, ze w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono jego
upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspding.

3) Odpowiednie petnomocnictwa — tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale VII pkt 4
Zapytania Ofertowego lub w przypadku sktadania oferty wspdlnej.

2. Zasady dotyczace sktadania oswiadczen i dokumentéw oraz ich forma i jezyk.

1) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2) Jezeli Wykonawca nie zftozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym.

3) W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow.

Rozdziat V. Sposéb obliczenia ceny.

4. Cena oferty powinna obejmowac cato$¢ zamodwienia, podatek VAT oraz wszystkie inne pozostate
koszty realizacji zamodwienia.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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Rozdziat VI. Wybor oferty najkorzystniejszej.

1.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
W niniejszym rozdziale Zapytania Ofertowego.

Zamawiajgcy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert oraz maksymalng ilos¢ punktéw, jaka
Wykonawca moze uzyska¢ w kazdym z kryteriow:

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwych do uzyskania

Kryterium oceny ofert oraz w kryterium
yterium oceny ofert oraz waga kryteriu przez Wykonawce w danym kryterium

Cena

waga kryterium: 100% 100 punktow

w

10.

Sposdb przyznawania punktow w kryterium ,Cena”:

o i najniisza oferowana cena brutto i
ilos¢ punktow = - X 100 punktow
cena badanej of erty brutto

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w niniejszym rozdziale. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie odrzucona, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu Ofertowym oraz ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie informacji przedstawionych przez Wykonawce
w Formularzu Oferty stanowigcym Zafgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy poprawi w teksScie oferty oczywiste omyftki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe
(z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek), a takze inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym (niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty).

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie Bazy Konkurencyjnosci oraz
Biuletynu Informacji Publicznej informacje o wyniku postepowania, podajgc nazwe, albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe, jego siedzibe oraz cene zamdwienia.

Rozdziat VIl.  Forma oferty.

1. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

Oferta cenowa musi by¢ sporzagdzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
1 do Zapytania Ofertowego.

3. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dotgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw ztozonych przez Wykonawce.

6. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto wszelkie miejsca, w ktérych
Wykonaweca naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.
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7. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wykonawca przesyta oferte w postaci elektronicznej. Przez postaé elektroniczng Zamawiajacy
rozumie podpisany i zeskanowany dokument lub dokument podpisany podpisem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym.

Rozdziat VIIl. Wspdine ubieganie sie o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo o ktdrym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelkg korespondencje w postepowaniu Zamawiajgcy kieruje do petnomocnika.

Oferta wspdlna musi by¢ sporzgdzona zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.

Wspdlnicy spotki cywilnej sg wykonawcami wspélnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamdwienia i majg
do nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

e W

Rozdziat IX. Jawnos¢ postepowania.

1. Zamawiajgcy prowadzi protokét postepowania.

2. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny.

3. Zasada jawnosci, o ktorej mowa w pkt 2, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia
4 maja 2016 r. str. 1), dalej ,,RODOQ”, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Przekazanie protokotu lub zatgcznikdw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Rozdziat X. Wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego, jego modyfikacja oraz sposéb porozumiewania
sie Wykonawcow z Zamawiajacym.

1. Zamawiajgcy urzeduje w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 15:00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg sobie
za pomocg poczty elektronicznej (adres email: przetargi@pupzabrze.pl) lub przez portal Baza
Konkurencyjnosci.

3. Zaleca sie aby przy przekazywaniu korespondencji pocztg elektroniczng, przygotowany i podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy dokument zeskanowac i przestac.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw pocztg elektroniczng, dowdd transmisji
danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania przez
Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w pkt 5, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnier,, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 5.

Tresé pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej oraz w Bazie
Konkurencyjnosci bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania Ofertowego Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania Ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i zamieszcza
informacje na stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Rozdziat XI. Sktadanie ofert.

1.

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres przetargi@pupzabrze.pl w terminie do
dnia 14 czerwca 2022 r., do godziny 10:00. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przestanie ofert poprzez
portal ePUAP oraz poprzez portal Baza Konkurencyjnosci.
Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego.
Oferty beda podlegad rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg, a w przypadku ofert,
ktore wptyng do Zamawiajgcego w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, dodatkowo
godzing i minutg, w ktorej zostata przyjeta.
Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej oraz
w Bazie Konkurencyjnosci informacje dotyczgce:

1) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

2) ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia.

Rozdziat XIl. Dodatkowe informacje dotyczace zasad prowadzenia postepowania.

1.
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Udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego odbywa sie w drodze zasady konkurencyjnosci,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (wytyczne).
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym stosuje sie odpowiednie
postanowienia wytycznych.

Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tre$é¢ Zapytania Ofertowego.
Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie Biuletynu Zamodwien Publicznych.
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Zamawiajgcy bedzie badat oferty pod katem razigco niskiej ceny w przypadkach, w ktdrych
Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do mozliwos$ci wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ztozonych
wyjasnied wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jezeli:
a) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego;
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie mogt poprawié¢ na podstawie
zapisow Zapytania Ofertowego;
d) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu;
e) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
f) zostanie ztozona po terminie.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone zostaty jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c¢) w przypadku o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego rozdziatu zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego.

Poza przypadkami, o ktédrych mowa powyzej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Jezeli nie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
takg samga cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. W ofercie dodatkowej Wykonawcy
moga zaoferowac wytacznie ceny, ktdre nie mogg by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej
ztozonych ofertach. Sposréd ofert dodatkowych na najkorzystniejsza zostanie uznania oferta
z najnizszg ceng. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty
dodatkowej, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie ztozonej
pierwotnie.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi z uwzglednieniem istotnych dla stron
postanowien, ktére zostaty okreslone w Zatgczniku nr 2 — wzdr umowy do Zapytania Ofertowego.

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

+*
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Rozdziat XIll. Zawarcie umowy.

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na
warunkach okreslonych we wzorze umowy. Szczegdtowy zakres, charakter oraz warunki
wprowadzania zmian zostaty szczegétowo okreslone we wzorze umowy.

Rozdziat XIV. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.5.2 pkt 2 lit. a wytycznych.

Nie dotyczy — Zamawiajacy jest zobowigzany do stosowania Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdziat XV. Informacja o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g) podrozdziatu 6.5
wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktdrych mowa w pkt 7 lit. g) podrozdziatu 6.5
wytycznych.
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