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Nr sprawy: OAIV.273.22.24.KS 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
Powiatowy Urząd Pracy w Zabrzu 
Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze 

 
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY: 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł 
 

NAZWA POSTĘPOWANIA: 
„Przeprowadzenie badań lekarskich dla pracowników i stażystów  

Powiatowego Urzędu Pracy w Zabrzu” 
 

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 
publicznych z uwagi na treść art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy.  

 

 
− Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  (str. 2) 
− Rozdział I.  Określenie przedmiotu zamówienia    (str. 3) 
− Rozdział II.  Termin wykonania zamówienia     (str. 3) 
− Rozdział III.  Sposób obliczenia ceny      (str. 3) 
− Rozdział IV.  Wybór oferty najkorzystniejszej    (str. 4) 
− Rozdział V.  Forma oferty       (str. 4) 
− Rozdział VI.  Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia  (str. 4) 
− Rozdział VII.  Składanie ofert       (str. 5) 
− Rozdział VIII.  Zawarcie umowy      (str. 5) 
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE  L 119  
z dnia 4 maja 2016 r.), informuję, że: 

1) Administratorem danych osobowych klientów urzędu oraz osób bezrobotnych jest  Powiatowy Urząd Pracy w Zabrzu z siedzibą: Plac 
Krakowski 9, 41-800 Zabrze. 

2) Obowiązki Inspektora Danych Osobowych (IOD) w Powiatowym Urzędzie Pracy w Zabrzu pełni Pan Patryk Jurgielewicz. Kontakt  
z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy poprzez pocztę elektroniczną, adres: iod@pupzabrze.pl. 

3) Administrator przetwarza dane jedynie w zakresie niezbędnym w związku z prowadzonym postępowaniem,  
w szczególności: 
− imię, nazwisko, stanowisko służbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer telefonu, numer faksu, adres 

zamieszkania, NIP, REGON, PESEL Wykonawców, których dane osobowe podlegają ochronie zgodnie z RODO; 
− imię, nazwisko, stanowisko służbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu pełnomocników, osób 

wskazanych przez Wykonawcę do kontaktu oraz osób prowadzących nadzór nad realizacją umowy; 
− imię, nazwisko, stanowisko służbowe, adres zamieszkania, informacje o karalności (o ile były wymagane) członków organów spółek 

kapitałowych, wspólników spółek kapitałowych, prokurentów spółek będących Wykonawcami; 
− inne dane osobowe przekazane przez Wykonawcę lub przez inne podmioty, niezbędne do przeprowadzenia postępowania  

i realizacji zamówienia. 
4) Podanie danych osobowych jest wymogiem związanym z zamówieniem publicznym. Konsekwencją nie podania danych będzie brak 

możliwości realizacji czynności urzędowych związanych z zamówieniem publicznym, zawarciem umowy   
i realizacją umowy. W ramach swojej działalności Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe na podstawie  
art. 6 ust. 1 lit b i  c RODO w celu: 
− przygotowania i przeprowadzenia postępowania oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamówienia; 
− prowadzenia korespondencji tradycyjnej oraz za pomocą kanałów elektronicznych a także kontaktu telefonicznego związanych  

z prowadzeniem postępowania, zawarciem umowy i realizacją umowy w sprawie zamówienia; 
− wypełniania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze w związku z realizowaniem zadań wynikających  

z obowiązujących przepisów prawnych. 
5) W przypadku udostępnienia Administratorowi przez Wykonawcę danych osobowych swojego personelu niezależnie od podstawy 

dysponowania, pełnomocników, członków organów, prokurentów, wspólników, kontrahentów, współpracowników, osób do kontaktu, 
osób realizujących zamówienie Administrator zobowiązuje Wykonawców do poinformowania osób, których dane zostały przekazane, o 
fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz o zasadach przetwarzania danych wskazanych  
w niniejszej Klauzuli Informacyjnej. 

6) W związku z prowadzonym przez Administratora postępowaniem w zakresie w jakim jest to niezbędne, dane osobowe mogą zostać 
przekazane w szczególności: 
− osobom lub podmiotom, którym udostępnienie dokumentacji będzie przysługiwało w oparciu o odpowiednie przepisy prawa; 
− podmiotom odpowiedzialnym za obsługę systemów informatycznych oraz sprzętu; 
− innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator będzie do tego zobowiązany przepisami prawa, w tym organom 

kontrolującym. 
7) Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą przedmiotem profilowania. 
8) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane, lecz nie krócej niż przez okres 

wskazany w przepisach o archiwizacji. 
9) Z zastrzeżeniem sytuacji określonych w przepisach prawa, osobie udostępniającej swoje dane przysługują następujące uprawnienia: 

− prawo dostępu do treści swoich danych; 
− prawo do sprostowania danych osobowych (sprostowanie danych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z unormowaniami określonymi  
w postępowaniu oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postępowania); 

− prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO. 

10) Osobie udostępniającej swoje dane nie przysługuje: 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym moa w art. 20 RODO; 
− prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 
− prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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Rozdział I Określenie przedmiotu zamówienia. 
 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług medycznych polegających na wykonywaniu badań profilaktycznych 
pracowników, osób przyjmowanych do pracy oraz stażystów w Powiatowym Urzędzie Pracy w Zabrzu, zwane dalej 
„badaniami”. 

2. Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą zgodnie z wymogami ustawy 
z dnia 15 kwietnia 2011 r. O działalności leczniczej (Dz. U. z 2023 r., poz. 991) oraz ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. 
O służbie medycyny pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 437). 

3. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia badań w sposób zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,  
w szczególności z postanowieniami: 

a) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. O działalności leczniczej (Dz. U. z 2023 r., poz. 991); 
b) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. O służbie medycyny pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 437); 
c) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. O rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 2024 r., poz. 44); 
d) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465); 
e) Rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań 

lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich 
wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie Pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 607); 

f) innych przepisów, które nie zostały wymienione powyżej, obowiązujących w zakresie przedmiotu zamówienia. 
4. Zamawiający planuje skierować na badania około 42 osoby w okresie obowiązywania umowy. Zakres badań objętych 

przedmiotem zamówienia oraz ilość osób, jaką Zamawiający przewiduje do skierowania na poszczególne rodzaje badań, 
przedstawiono w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego, stanowiącym Formularz ofertowy. 

5. Osoby skierowane na badania przez Zamawiającego muszą być rejestrowane oraz badane na terenie miasta Zabrze. 
6. Określona w pkt. 4 niniejszego rozdziału liczba osób jest orientacyjna i służy jedynie do porównania ofert złożonych  

w prowadzonym postępowaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby kierowanych osób w ramach 
poszczególnych rodzajów badań, w zależności od rzeczywistych potrzeb. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne 
roszczenia z tego tytułu. 

7. Inne istotne postanowienia dotyczące realizacji zamówienia znajdują się we Wzorze umowy, który stanowi Załącznik  
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 
Rozdział II Termin wykonania zamówienia. 
 

1. Wykonawca ma obowiązek rozpocząć realizację przedmiotu zamówienia od dnia 7 marca 2024 r. 
2. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia przez okres 12 kolejnych miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

 
Rozdział III Sposób obliczenia ceny. 
 

1. Cenę należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Wykonawca w Formularzu Ofertowym, ma obowiązek skalkulować i podać: 

a) jednostkową cenę netto badania (kolumna nr 3 tabeli) – cena netto badania jednej osoby, którą należy określić dla 
każdego rodzaju badania (kolumna nr 2 tabeli). Cena musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do wystawienia 
zaświadczenia, w myśl obowiązujących w tym zakresie przepisów. Zamawiający określa rodzaje badań oraz minimalny 
ich zakres (wyszczególnione w tabeli Formularza Ofertowego) na które będą kierowane poszczególne osoby, zaś po 
stronie Wykonawcy leży skalkulowanie ceny za dany rodzaj badania. Dodatkowo, jednostkową cenę netto badania za 
jedną osobę Wykonawca ma obowiązek ustalić z uwzględnieniem wszystkich czynników mających lub mogących mieć 
na nią wpływ, które są niezbędne dla prawidłowego przeprowadzenia określonego rodzaju badania, zakończonego 
wydaniem stosownego zaświadczenia. Tak wyliczona cena ma gwarantować Wykonawcy opłacalność przedsięwzięcia 
niezależnie od ilości skierowanych na badanie osób. Cena ta będzie niezmienna w całym okresie obowiązywania 
umowy. 

b) jednostkową cenę brutto badania (kolumna nr 4 tabeli); 
c) wartość brutto badania (kolumna nr 6 tabeli) – iloczyn jednostkowej ceny brutto badania oraz szacunkowej ilości 

kierowanych osób (kolumna nr 5 tabeli); 
d) łączną wartość brutto – suma wszystkich wartości brutto badania obliczonych zgodnie z pkt 2 a) niniejszego rozdziału.  

3. Niepodanie jakiejkolwiek jednostkowej ceny netto badania lub jednostkowej ceny brutto w którejkolwiek pozycji 
Formularza Ofertowego spowoduje nieuwzględnienie oferty w trakcie oceny złożonych ofert. 

4. Łączna wartość brutto, określona zgodnie z pkt. 2 d) niniejszego rozdziału, stanowi wartość zamówienia dla celów 
zawarcia umowy.  

5. Rozliczenie za realizację przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie faktycznej liczby przebadanych osób, 
skierowanych przez Zamawiającego, oraz jednostkowej ceny brutto badania określonej zgodnie z pkt. 2 b) niniejszego 
rozdziału. 
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6. Szacunkowa ilość kierowanych osób określona w kolumnie nr 5 Formularza Ofertowego jest wartością szacunkową  
i służy jedynie do porównania ofert złożonych w prowadzonym postępowaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
zmiany liczby kierowanych osób w ramach poszczególnych rodzajów badań. 

7. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
9. Zamawiający poprawi w ofercie Wykonawcy omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, w następujący sposób: 
a) jeżeli wartość brutto badania (kolumna nr 6 tabeli) nie odpowiada iloczynowi jednostkowej ceny brutto badania 

(kolumna nr 4 tabeli) i szacunkowej ilości kierowanych osób (kolumna nr 5 tabeli), Zamawiający przyjmie, iż 
prawidłowo podano jednostkową cenę brutto badania oraz szacunkową ilość kierowanych osób; 

b) jeżeli łączna wartość brutto nie odpowiada sumie wszystkich wartości brutto badania, Zamawiający przyjmie, iż 
prawidłowo podano poszczególne wartości brutto badań (kolumna nr 6 tabeli). 

 
 
Rozdział IV  Wybór oferty najkorzystniejszej. 
 

1. Zamawiający ustala, że jedynym kryterium oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty będzie cena (łączna wartość 
brutto o której mowa w pkt 2 d) rozdziału III) Zapytania ofertowego za realizację przedmiotu zamówienia, przedstawiona 
w Formularzu Ofertowym. 

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
5. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 
6. Zamawiający unieważni postępowanie, w szczególności jeżeli: 

a) nie złożono w postępowaniu żadnej oferty; 
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia; 
c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzone postępowanie lub wykonanie zamówienia nie będzie 

leżało w interesie publicznym lub Zamawiającego; 
d) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zapytania Ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny. 
 
 
Rozdział V Forma oferty. 
 

1. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 
2. Oferty mogą być składane w formie elektronicznej (dokument opatrzony podpisem kwalifikowanym lub podpisem 

zaufanym) lub w postaci elektronicznej (skan podpisanej oferty). 
3. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. 
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
5. Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych.  
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
8. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
9. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeżeli umocowanie takie nie wynika  
z zapisów dokumentów Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 
 
 

Rozdział VI Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia. 
 

1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. 

2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 1 niniejszego rozdziału musi być dołączone do oferty wspólnej Wykonawców.  
3. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 
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Rozdział VII Składanie i otwarcie ofert. 
 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. Dopuszcza się przesłanie oferty pocztą 
elektroniczną na adres: przetargi@pupzabrze.pl lub poprzez system ePuap na adres: /pupzabrze/SkrytkaESP. 

2. Ofertę w terminie do dnia 1 marca 2024 r., do godziny 10:00. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie. 

 

Rozdział VIII  Zawarcie umowy. 
 

1. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 
informacji publicznej. 

2. W przypadku uchylania się od zawarcia umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

 
       
 
 
 
 
 

 Zatwierdzam Zapytanie Ofertowe wraz z załącznikami 
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