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Nr sprawy: OAIV.271.1.20.KS
Istotne Warunki Zamdéwienia

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu
Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY:

na ustuge spoteczng o wartosci zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych rGwnowartosci 750.000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U.z2019r., poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami)

NAZWA POSTEPOWANIA:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu”

PODSTAWA PRAWNA:
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami)

Spis tresci:
—  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (str. 2)
—  Rozdziat I. Tryb udzielenia zamdwienia oraz warto$¢ zamowienia (str. 3)
—  Rozdziat II. Okreslenie przedmiotu zamowienia (str. 3)
—  Rozdziat lll. Termin wykonania zamdwienia (str. 6)
—  Rozdziat IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow (str. 7)
—  Rozdziat V. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczyé Wykonawcy (str. 7)
—  Rozdziat VI. Sposéb komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (str. 7)
—  Rozdziat VII. Forma oferty, opis sposobu przygotowania oferty (str. 8)
—  Rozdziat VIII. Sposdb obliczenia ceny (str. 8)
—  Rozdziat IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert (str. 9)
—  Rozdziat X. Wybor oferty najkorzystniejszej (str.10)
—  Rozdziat XI. Dodatkowe informacje dotyczgce zasad prowadzenia postepowania (str. 10)
—  Rozdziat XIl. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang uwzglednione w tresci zawartej umowy (str. 11)
—  Zatacznik nr 1 — oferta cenowa
—  Zatacznik nr 2 — formularz cenowy
—  Zatacznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy
—  Zatacznik nr 4 — wzér druku zwrotnego potwierdzenia odbioru
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4
maja 2016 r.), informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

9)

10)

Administratorem danych osobowych klientéw, oséb bezrobotnych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu z siedziba: Plac Krakowski 9,

41-800 Zabrze.

Obowiazki Inspektora Danych Osobowych (IOD) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu petni Pan Patryk Jurgielewicz. Kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy poprzez poczte elektroniczng, adres: iod@pupzabrze.pl.

Administrator przetwarza dane jedynie w zakresie niezbednym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

w szczegolnosci:

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer telefonu, numer faksu, adres
zamieszkania, NIP, REGON, PESEL Wykonawcdw, ktérych dane osobowe podlegajg ochronie zgodnie z RODO;

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu petnomocnikow, oséb
wskazanych przez Wykonawce do kontaktu oraz oséb prowadzacych nadzér nad realizacjg umowy;

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci (o ile byty wymagane) cztonkéw organdw spotek
kapitatowych, wspdlnikow spotek kapitatowych, prokurentéw spoétek bedacych Wykonawcami;

- inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce lub przez inne podmioty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania
i realizacji zamdwienia.

Podanie danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z zamdwieniem publicznym. Konsekwencjg nie podania danych bedzie brak

mozliwosci realizacji ~ czynnosci urzedowych zwigzanych z  zamowieniem publicznym,  zawarciem umowy

i realizacjag umowy. W ramach swojej dziatalnosci Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe na podstawie

art. 6 ust. 1litbi ¢ RODO w celu:

- przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamowienia;

- prowadzenia korespondencji tradycyjnej oraz za pomocg kanatéw elektronicznych a takze kontaktu telefonicznego zwigzanych
z prowadzeniem postepowania, zawarciem umowy i realizacjg umowy w sprawie zamowienia;

- wypetniania obowigzkdw prawnych cigzacych na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadan wynikajgcych
z obowigzujgcych przepisdw prawnych.

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu niezaleznie od podstawy

dysponowania, petnomocnikdéw, cztonkdéw organdw, prokurentéw, wspdlnikéw, kontrahentéw, wspdtpracownikdw, oséb do kontaktu,

0s6b realizujgcych zamdéwienie Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do poinformowania osdéb, ktérych dane zostaty przekazane,

o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz o zasadach przetwarzania danych wskazanych

w niniejszej Klauzuli Informacyjnej.

W zwigzku z prowadzonym przez Administratora postepowaniem w zakresie w jakim jest to niezbedne, dane osobowe mogg zostac

przekazane w szczegdlnosci:

- osobom lub podmiotom, ktérym udostepnienie dokumentacji bedzie przystugiwato w oparciu o odpowiednie przepisy prawa;

- podmiotom prowadzgcym dziatalnos$¢ pocztowa lub kurierska;

- podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systemow informatycznych oraz sprzetu;

- innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami prawa, w tym organom
kontrolujgcym.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg przedmiotem profilowania.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane, lecz nie krocej niz przez okres

wskazany w przepisach o archiwizacji.

Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa, osobie udostepniajgcej swoje dane przystuguja nastepujgce uprawnienia:

- prawo dostepu do tresci swoich danych;

- prawo do sprostowania danych osobowych (sprostowanie danych nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z  unormowaniami  okreslonymi
W postepowaniu oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania);

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z =zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO.

Osobie udostepniajacej swoje dane nie przystuguje:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym moa w art. 20 RODO;

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

- prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Rozdziat | Tryb udzielenia Zamdwienia oraz warto$¢ zamdwienia.

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamdéwienia na ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., pozycja 1843 z pdzniejszymi zmianami) — zwana
dalej Ustawa, a takze na podstawie niniejszych Istotnych Warunkéw Zaméwienia — zwanych dalej IWZ.

2. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 Ustawy.

Rozdziat Il Okreslenie przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym, w rozumieniu art. 2
ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), w tym takze ustug
powszechnych lub ustug wchodzacych w zakres ustug powszechnych w zakresie opisanym w niniejszych Istotnych
Warunkach Zaméwienia, a takze ustuga odbierania z siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych oraz wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia, jak rdwniez ustuga zwrotu do Zamawiajgcego przesytek
niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2.  Wspdlny stownik zamoéwien publicznych (CPV):

—  64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe;
— 64.11.00.00-7 — ustugi pocztowe i kurierskie;
— 64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow.

3. Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ ustugi bedace przedmiotem niniejszego zamdwienia zgodnie z zapisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi;

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzniejszymi
zmianami);

c) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 z pdzniejszymi
zmianami);

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z pdzniejszymi zmianami);

e) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U.z 2019 r., poz. 2325
z pdzniejszymi zmianami);

f) Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym
Kongreséw, Swiatowa Konferencja Pocztowa wraz z Protokotem koricowym, Porozumieniem dotyczacym pocztowych
ustug ptatniczych z dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 1522);

g) Regulaminu Poczty Listowej Swiatowego Zwigzku Pocztowego z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz.
744).

4. Ustugi pocztowe realizowane przez Wykonawce beda swiadczone na zasadach i warunkach okreslonych w umowie
zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujacym
u Wykonawcy. W przypadku sprzecznosci postanowien umowy i regulaminu swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,
pierwszenstwo bedg miaty postanowienia umowy.

5. Uzyte w Istotnych Warunkach Zamowienia okreslenia oznaczaja:

—  przesytka listowa - przesytka pocztowa z korespondencja, wsrdd ktérych Zamawiajgcy wyrdznia:
a) zwykte - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,
c) polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
doreczane za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii doreczane za pokwitowaniem odbioru.



10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy wyrdznia przesytki listowe w formatach okreslonych i stosowanych

w szczegdlnosci:
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przez Poczte Polskg S.A,,

moga by¢ mniejsze niz):

FORMAT: S M L
Minimalne wymiary strony
adresowej (wymiary nie 90 x 140 mm

Maksymalne wymiary

Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢:
Wysokos¢: 20 mm

Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢:
Wysokosé: 20 mm

Suma dtugosci, szerokosci
i wysokosci nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy

przesytki: Dtugosc: 230 mm Dtugosc: 325 mm ;fygi;févxlﬁr:z:];itgch
Szerokos¢: 160 mm Szerokos¢: 230 mm v ,
przekroczy¢ 600 mm
Waga: Do 500¢g Do 1000 g Do 2000 g

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréow +/- 2 mm.

—  przesytka priorytetowa - przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie przemieszczania i doreczania przed
pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krétszy;

—  przesytka rejestrowana - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 23 ustawy Prawo pocztowe;

—  przesytka polecona - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 22 ustawy Prawo pocztowe;

—  paczka pocztowa - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 14 ustawy Prawo pocztowe;

- przesytka kurierska - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 19 ustawy Prawo pocztowe;

—  zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrécone Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru stanowigce potwierdzenie
otrzymania przesytki przez adresata, zawierajace co najmniej date odebrania przesytki oraz podpis adresata;

- placéwka pocztowa - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 15 ustawy Prawo pocztowe;

—  Wykonawca - oznacza takze osobe uprawniong do odbioru w imieniu Wykonawcy przesytek pocztowych oraz
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a takze do wykonywania innych czynnosci
niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego nadania innego rodzaju przesytek, nieokreslonych w niniejszych
Istotnych Warunkach Zaméwienia. W takim przypadku cena za przesytke bedzie ustalana na podstawie aktualnego cennika
lub regulaminu Wykonawcy.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania
zapisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2
Kodeksu postepowania cywilnego, tj. nadawania pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy jest strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkéw konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przesytki pocztowe do kazdego miejsca w kraju na adres odbiorcy wskazany
na opakowaniu (kopercie) i ewentualnie, w razie zaistnienia koniecznosci, poza granice Polski.
Wykonawca zobowigzany bedzie odbiera¢ przesytki pocztowe oraz wszelkg dokumentacje zwigzang zrealizacjg
przedmiotu zamdwienia z siedziby Zamawiajgcego (Sekretariatu) raz dziennie, w godzinach miedzy 12:00 a 15:00, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku. Osoba uprawniona do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamoéwienia w imieniu Wykonawcy musi posiada¢ identyfikator, z ktérego wynika fakt
zatrudnienia u Wykonawcy. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo indywidualnego ustalenia
sposobu igodziny odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej zrealizacja przedmiotu
zamoOwienia. Zaistnienie takiej sytuacji musi by¢ zgtoszone Wykonawcy co najmniej na jeden dzien przed wykonaniem
takiej ustugi.

Wykonawca wyznaczy placowke pocztowg na terenie miasta Zabrze, w ktérej Zamawiajacy, w razie potrzeby, bedzie mégt

nadac przesytki pocztowe oraz ztozy¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Przedmiotowa

placéwka musi by¢ czynna w dni robocze, w godzinach co najmniej od 15:00 do 18:00.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce.

W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy

braku mozliwosci ich wyjasnienia zZamawiajgcym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w nastepnym

dniu roboczym.

Zamawiajacy bedzie miat prawo naliczy¢ kary umowne w sytuacji, gdy Wykonawca nie zgtosi sie po odbiér przesytek

w wyznaczonym dniu —w wysokosci 200% optaty za jeden odbidér. Kara umowna nie zostanie naliczona, w przypadku, gdy

Wykonawca nie zgtosi sie po odbior przesytek w przypadku wystgpienia okolicznosci spowodowanych przyczynami

niezawinionymi przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego zwrotu do Zamawiajacego przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu

wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy. Zwroty muszg by¢ przekazywane Zamawiajgcemu w dni

robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
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Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy

doreczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy zobowigzuje sie

umieszczac na opakowaniu przesytki pocztowej w sposéb trwaty i czytelny:

a) informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce;

b) potwierdzenie wniesienia optfaty za ustuge pocztowg w formie napisu, nadruku lub pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawcg;

c) okreslenie rodzaju przesytki (np. polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki pocztowej.

Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg ustali doktadny wzér oznaczenia opakowan dla przesytek listowych (tzn.

prawidtowo zaadresowanej przesytki). W przypadku nieprawidtowo zaadresowanej przesytki listowej (tzn. w inny sposéb

niz okreslony we wzorze) Wykonawca bedzie miat prawo odmaéwic przyjecia danej przesyiki.

Wszelkie inne dodatkowe oznaczenia przesytek pocztowych, ktore bedg niezbedne dla Wykonawcy (np. nr identyfikujgcy

przesytke) Wykonawca bedzie musiat zapewni¢ we wtasnym zakresie.

Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz polecone priorytetowe

ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na ktorych Zamawiajacy umieszcza wtasne zwrotne potwierdzenie odbioru (wg

wtasnego wzoru Zamawiajgcego, opracowanego w ramach Ustawy, na podstawie ktdrej nadawane sg przesyitki

i zawierajacego stosowng adnotacje o brzmieniu: , Doreczenie niniejszej przesytki nastepuje na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego”. Przedmiotowy druk stanowi

Zatqcznik nr 4 do Istotnych Warunkéw Zamowienia) byly doreczane na zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania

administracyjnego w zakresie doreczania pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego.

Wykonawca zagwarantuje, iz na kazdym zwrotnym potwierdzeniu odbioru przesytki nadanej w trybie zasad okreslonych

w Kodeksie postepowania administracyjnego, zwracanemu Zamawiajgcemu znajdzie sie:

a) podpis odbierajgcego przesytke, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

b) data odbioru przesytki,

lub w przypadku przesytki nieodebranej:

a) miejsce umieszczenia zawiadomienia o pozostawieniu przesyiki (tzw. awizo),

b) data pozostawienia przesytki (I il awiza),

c) wskazanie miejsca (adresu), w ktorym pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata,

d) powdd zwrécenia przesytki do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ korzystania z drukéw zwrotnych potwierdzen odbioru Wykonawcy, dostarczanych
Zamawiajgcemu bez dodatkowych opfat.

Wykonawca zobowigzany bedzie doreczyé do siedziby Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenie odbioru potwierdzone
przez odbierajgcego pismo, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki listowej poleconej ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru i poleconej priorytetowej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku przesytek zagranicznych Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dostarczonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat na terenie miasta Zabrze, przez okres obowigzywania umowy,
odpowiednig liczbg placowek pocztowych. Przez odpowiednig liczbe placowek pocztowych Zamawiajgcy rozumie
dysponowanie przez Wykonawce na terenie miasta Zabrze, w okresie obowigzywania umowy, co najmniej 9 placéwkami
pocztowymi, przy czym na dwie sasiadujace ze soba dzielnice (lub osiedla) musi przypadac co najmniej jedna placéwka
pocztowa. Ponadto placéwka pocztowa musi byc:

a) dobrze widoczna i fatwo dostepna dla klientéw — preferowane usytuowanie lokalu na poziomie parteru
nieruchomosci,

b) czynna przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wytgczajgc dni ustawowo wolne od pracy, minimum 6 godzin dziennie,
w godzinach miedzy 7:00 a 20:00, przy czym przynajmniej raz w tygodniu powinna by¢ czynna co najmniej do godziny
17:00.

W przypadku, gdy przesytka bedzie doreczana poza terenem miasta Zabrze, Wykonawca bedzie musiat zapewnié
mozliwos¢ odbioru przesytki w miejscowosci, lub w najblizszej okolicy miejsca zamieszkania odbiorcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ przesytki wg wskaznikéw czasu przebiegu przesytek pocztowych
w obrocie krajowym okreslonych w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz.
1026).
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Zamawiajacy, kazdorazowo, do przekazywanych Wykonawcy przesytek listowych, bedzie dotgczaé zestawienie

(tzw. formularz nadania) uwzgledniajgc podziat na przesytki rejestrowane i nierejestrowane, w dwdch egzemplarzach, po

jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. W formularzu nadania odnotowane bedg m.in. niezbedne informacje o kazdej

nadanej przesytce listowej (np. nr identyfikacyjny przesytki, data nadania, adresat, miejsce doreczenia, informacja

o pokwitowaniu przyjecia, waga i koszt kazdej przesytki). Wykonawca zobowigzany bedzie do uzupetnienia formularza

nadania o brakujgce informacje o wadze przesytki oraz o koszcie za przesytke zgodnie z cennikiem okreslonym

w formularzu ofertowym lub w przypadku przesytek nieujetych w formularzu ofertowym — w aktualnym cenniku lub

regulaminie Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki. Zamawiajgcy z wybranym

Wykonawcg ustali wzory formularzy nadania dla przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych.

Formularz nadania stanowi¢ bedzie dowdd potwierdzajgcy odbiér przez Wykonawce przesytek listowych od

Zamawiajgcego, w zwigzku z czym Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzania przyjecia formularza nadania

poprzez umieszczenie na kopii formularza daty, pieczeci Wykonawcy oraz podpisu.

Kazdorazowo, w momencie odbioru przesytek, Wykonawca bedzie potwierdzat Zamawiajgcemu, na przygotowanym przez

Zamawiajgcego dokumencie, ilos¢ odbieranych w danym dniu przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych.

Wykonawca zobowigzany bedzie sporzgdzac zestawienie zwrotow przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich

mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (tzw. zestawienie zwrotéw).

Do przesytek listowych bedg uzywane koperty (opakowania) Zamawiajgcego.

W przypadku przesytek kurierskich Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzywania opakowan firmowych lub kopert

Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Podstawg obliczenia kwoty naleznej Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy bedzie suma optat za przesytki pocztowe

faktycznie nadane przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu niemozliwosci ich doreczenia

w okresie rozliczeniowym.

Naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych uiszczane bedg przez Zamawiajgcego w formie opfaty ,,z dotu”.

Wykonawca bedzie wystawiat dokument rozliczeniowy (np. faktura, rachunek) wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug

w terminie do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszczane przez Zamawiajgcego z dotu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,

w terminie do 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu srodkdw na rachunek bankowy Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym podstawg rozliczen bedg ceny

z aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy.

llodci przesytek wskazanych w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Istotnych Warunkéw Zamdwienia, sg

wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celéw porédwnania ofert ztozonych w prowadzonym postepowaniu

i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaé

z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie bedzie

przystugiwato roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w formularzu ofertowym, poniewaz sg to tylko ilosci

szacunkowe. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegdlnych przesytek pocztowych w ramach umowy nie bedzie

stanowi¢ zmiany umowy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji umowy za wyjatkiem:

a) obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w formularzu cenowym w trakcie realizacji umowy;

b) zmian cen na skutek zmian przepiséw dotyczacych podatku od towardw i ustug VAT na ustugi pocztowe, w wyniku
czego zmianie ulegng ceny jednostkowe przesytek;

c) zmian cen w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe;

d) zmian cen wynikajgcych ze zmian regulacji prawnych, niezaleznych od Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, przed rozpoczeciem realizacji umowy, wskazat, z imienia

i nazwiska osobe (wraz z podaniem telefonu kontaktowego oraz adresu poczty elektronicznej) odpowiedzialng za realizacje

warunkéw umowy (tzw. opiekun klienta). Kontakt z opiekunem klienta musi byé mozliwy przynajmniej od poniedziatku do

piatku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy, minimum 3 godziny dziennie, w godzinach miedzy 8:00 a 15:00. Zmiana

danych opiekuna klienta wskazanego w umowie nie bedzie wymagata zmiany umowy a jedynie poinformowania

Zamawiajgcego.

Rozdziat Il Termin wykonania zamdwienia.

1. Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.

2. Wykonawca ma obowigzek rozpoczac realizacje przedmiotu zamdéwienia po zawarciu umowy, nie wczesniej jednak niz od
dnia 1 stycznia 2021 r.

3.  Wykonaweca bedzie realizowat przedmiot zaméwienia do dnia 31 grudnia 2021 r. wtacznie.
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Rozdziat IV Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisdéw. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze jest wpisany do Rejestru
Operatoréw pocztowych, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2010 r.,
poz. 1041);

b) zdolnosci technicznej. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze dysponuje, na
terenie miasta Zabrze, co najmniej 9 placdwkami pocztowymi, przy czym na dwie sgsiadujgce ze sobg dzielnice (lub
osiedla) musi przypadac¢ co najmniej jedna placéwka pocztowa.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunek okreslony w punkcie a) powinien

spetnia¢ kazdy Wykonawca, natomiast warunek okreslony w punkcie b) mogga spetnia¢ Wykonawcy tacznie.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy, jezeli zajdg przestanki o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1

ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania sie potencjatem innych podmiotéw przy spetnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu.

Wykaz dokumentow i oswiadczen niezbednych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

zawiera rozdziat V.

Rozdziat V Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazani sg dostarczy¢ Wykonawcy.

Wykonawca, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 1i 2 rozdziatu 1V,

ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem i zakresem wskazanym w Zafqczniku nr 3 do Istotnych Warunkow

Zamowienia. W przypadku sktadania oferty wspdlnej, ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte

wspolng. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Ponadto Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

a) Oferte cenowgq stanowigca Zatgcznik nr 1 do Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zawierajacq oswiadczenie wskazujace
cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcdw w realizacji zamowienia). W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.
Dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

b) Formularz cenowy stanowigcy Zafqcznik nr 2 do Istotnych Warunkdw Zamowienia. Dokument nalezy ztozy¢
w oryginale.

c¢) Dokumenty z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (i innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg), chyba, ze
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
z rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346 z pdzniejszymi zmianami), o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

d) Odpowiednie petnhomocnictwa w tym, jezeli dotyczy, petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktdrej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczern i dokumentéw lub innych dokumentéw niezbednych do

przeprowadzenia postepowania lub jezeli ztozone oswiadczenia i dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budza

watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia w wyznaczonym przez siebie terminie,
chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Rozdziat VI Sposob komunikacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca,
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
O swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344) z uwzglednieniem nizej okreslonych wymogodw
dotyczacych formy.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Krzysztof Szczypczyk,
tel. 32 277 90 06, e-mail: przetargi@pupzabrze.pl.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg elektroniczng powinny by¢
kierowane na adres: przetargi@pupzabrze.pl.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



Strona |8

5. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce otrzymania wiadomosci drogg elektroniczng, Zamawiajacy przyjmuje,
ze pismo przekazane na podany przez Wykonawce adres poczty elektronicznej zostato mu doreczone w terminie, w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescia.

Rozdziat VII Forma oferty, opis sposobu przygotowania oferty.

1. Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa i wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.),
zgodnie z rozdziatem V Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. Zaleca sie, aby Wykonawca zachowat nastepujgcy uktad oferty:

- Zatacznik nr 1 — oferta cenowa.

- Zatacznik nr 2 — formularz cenowy.

- Zatacznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy.

- Petnomocnictwa i inne dokumenty (jezeli dotyczy).

3. Wykonawca sporzadza oferte zgodnie z wymaganiami Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

4. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty cenowej stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Istotnych Warunkéw
Zamédwienia.

5. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie. Zaleca sie sporzadzenie oferty
na komputerze lub na maszynie do pisania.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Ponadto
wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, muszg by¢ parafowane przez upowaznione osoby. Jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg facznie dwie lub wiecej oséb, kopie dokumentédw musza by¢ potwierdzone
za zgodnos¢ przez wszystkie te osoby.

7. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane.

8. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawce ofert czesciowych, oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawce ofert wariantowych.

11. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie, z tym, ze:

a) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposdb: ,Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu, Plac
Krakowski 9, 41-800 Zabrze. Postepowanie nr OAIV.271.1.20.KS o nazwie: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu”. Nie otwieraé przed dniem 16
grudnia 2020 r., godz. 10:15”, bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

b) wewnetrzna koperta powinna zawierac oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak, aby mozna byto odestac
oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

13. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie opisana w sposdb wskazany w pkt. 12 niniejszego rozdziatu, Zamawiajacy nie bedzie
ponosic¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.

14. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac¢ oferte.
Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie, pod
rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak jak oferta
i zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenia: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

Rozdziat VIII Sposodb obliczenia ceny.

1. Wykonawca ustali tgczng wartos¢ (cene) brutto za realizacje catego zakresu przedmiotu zamdwienia w oparciu
o Formularz cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Formularz cenowy stuzy do
poréwnania ofert ztozonych w prowadzonym postepowaniu.

2.  Wartosci wpisane w kolumnie ,4” Formularza cenowego stanowig szacunkowgq ilos¢ przesytek planowanych do
nadawania przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamodwienia (za wyjatkiem wiersza , Odbior przesytek z siedziby
zamawiajgcego” Zatqcznika 2 do Istotnych Warunkéw Zamdwienia, w ktérym okreslono ilos¢ miesiecy $wiadczenia
ustugi).

3. Ceny jednostkowe, ktére Wykonawca wpisze w kolumnie ,,5” stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po
podpisaniu umowy, z wytgczeniem sytuacji okreslonych w odpowiednich zapisach Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

4. Cene nalezy oblicza¢ w nastepujacy sposoéb:

a) w kolumnie,,5” Formularza cenowego Wykonawca podaje ceny jednostkowe netto;

b) w kolumnie , 6” Formularza cenowego Wykonawca podaje wartos$¢ ustugi netto dla danego rodzaju przesyiki obliczong
jako iloczyn szacowanej ilosci przesytek (kolumna ,,4”) oraz ceny jednostkowej netto (kolumna ,,5”);

c) w kolumnie ,,7” Formularza cenowego Wykonawca podaje wartos¢ podatku VAT w zt;

d) kolumna ,8” stanowi warto$¢ brutto obliczang jako suma wartosci netto dla danego rodzaju przesytek (kolumna ,,6”)
oraz wartosci podatku VAT (kolumna ,,7”);
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e) Wykonawca dodaje do siebie wszystkie, poszczegdlne, obliczone wartosci brutto z kolumny ,8”, w ten sposob
otrzymang kwote wpisuje w rubryce SUMA (kolumna ,8”);

f) kwote z pozycji SUMA (kolumna ,,8"”) Wykonawca przenosi do formularza Oferty cenowej stanowigcej Zatgcznik nr 1
do Istotnych Warunkédw Zamdéwienia.

Ustalona w powyzszy sposob tgczna cena brutto oferty bedzie brana pod uwage podczas oceny ofert zgodnie

z kryterium oceny ofert okreslonym w Istotnych Warunkach Zamdwienia.

5. Cena podana przez Wykonawce zawiera¢ musi wszelkie elementy ikoszty niezbedne do wykonania zamdwienia
okreslonego w opisie przedmiotu zamédwienia.

6. W przypadku wpisania przez Wykonawce btednego iloczynu ceny jednostkowej brutto oraz szacowanej ilosci przesytek,
Zamawiajacy poprawi oferte w taki sposdb, ze przyjmie za poprawng cene jednostkowg netto wpisang przez Wykonawce.
Ponadto Zamawiajgcy poprawi cene oferty, w przypadku podania przez Wykonawce btednej sumy poszczegdlnych
wartosci brutto. W ten sposdb poprawiona przez Zamawiajgcego tgczna cena za realizacje ustugi bedzie brana pod uwage
przy ocenie oferty.

7. Nieuwzglednienie przez Wykonawce, przy okresleniu ceny za wykonanie zamdwienia, wszystkich kosztow nie bedzie
stanowi¢ podstawy do domagania sie ich pokrycia przez Zamawiajgcego w terminie pdzniejszym.

8. Cena okreslona przez Wykonawce bedzie obowigzujgca w okresie waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom,
z zastrzezeniem pkt. 38 rozdziatu Il Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

9. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich.

10. Cene nalezy okreslac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

11. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow. Tak obliczona cena bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat IX Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w pokoju nr 8.14 Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu (VIIl poziom), w terminie do dnia 16 grudnia

2020 r., do godziny 10:00.

UWAGA! W celu ztozenia oferty nalezy skontaktowac sie telefonicznie z sekretariatem Powiatowego Urzedu Pracy
w_Zabrzu pod nr tel. 32277 90 00 lub z osoba upowazniong do kontaktu w niniejszym postepowaniu pod
nr tel. 32 277 90 06. Pracownik Urzedu odbierze oferte osobiscie przy wejsciu do budynku Urzedu i przekaze Wykonawcy
potwierdzenie ztozenia oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za terminowe ztozenie oferty w inny
sposob, w szczegdlnosci gdy zostanie ztozona do skrzynki podawczej zlokalizowanej przy wejsciu do budynku Urzedu.

2. Zatermin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dostarczenia do miejsca wskazanego w pkt. 1 niniejszego rozdziatu.

3. Wykonawca moze otrzymac pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

4. Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgca
doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg, a w przypadku ofert, ktére wptyng do Zamawiajgcego w dniu,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, dodatkowo godzing i minutg, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert,
beda one przechowywane w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

5. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16 grudnia 2020 r., o godzinie 10:15, w pokoju 8.14 Powiatowego Urzedu Pracy
(VIIl poziom). Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.

6. Zamawiajgcy, bezposrednio przed otwarciem ofert, poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Nastepnie Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami i odczyta nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

7. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Wykonawce oraz zwrdci
oferte.

8. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje dotyczace:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
- firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
- cen zawartych w ofertach.
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Rozdziat X Wybor oferty najkorzystniejszej.

1.

o

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w niniejszych Istotnych
Warunkach Zaméwienia.

Zamawiajacy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert oraz maksymalng ilos¢ punktéw, jakg Wykonawca moze uzyskaé
w kazdym z kryteriéw:

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania

Kryterium oceny ofert przez Wykonawce w danym kryterium

Cena

100 kté
(waga kryterium: 100%) punktow

Sposéb przyznawania punktéw w kryterium ,,Cena”:
najnizsza oferowana cena brutto*

ilo$¢ punktéow = X 100 punktéw

cena badanej oferty brutto
* - dotyczy ofert, ktdre nie zostaty odrzucone w postepowaniu.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Istotnych Warunkach Zamdwienia, oraz ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow. Pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe, albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamodwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajgcy niezwiocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o nieudzieleniu zamodwienia

Rozdziat XI Dodatkowe informacje dotyczgce zasad prowadzenia postepowania.

1.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia zostang udzielone poprzez udostepnienie tresci pytan oraz odpowiedzi (bez ujawniania zrédta
zapytania) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
whiosek o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynie po uptywie terminu opisanego powyzej, po uptywie
terminu sktadania ofert lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tres¢ Istotnych Warunkow Zamowienia. Dokonang
zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie Biuletynu Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razaco niskiej ceny w przypadkach, w ktérych Zamawiajacy bedzie miat
watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamdwienia przez Wykonawce. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub
dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Wykonawcy mogg sktadac oferty wspdlne. Przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
(sktadajacych oferte wspdlng) nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci spotki cywilne oraz konsorcja. Wykonawcy sktadajgcy
oferte wspdlng moga ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania uch w postepowaniu lub do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. Przedmiotowe petnomocnictwo musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcéw,
musi by¢ ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913) jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnianie oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. W przypadku zastrzezenia informacji, Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg: ,Nie udostepniaé. Informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica
przedsiebiorstwa w szczegdlnosci informacji, ktére zostaty odczytane podczas otwarcia ofert. W sytuacji, gdy Wykonawca
zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie zapiséw
Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wyjasnied lub uzupetnien ztozonej oferty oraz
zataczonych do niej dokumentédw. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do weryfikacji danych dotyczacych
Wykonawcy, w szczegdlnosci za posrednictwem dostepnych dla Zamawiajgcego baz danych i rejestrow.
Wykonawcy, ktérzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zostang
wykluczeni, a ich oferta zostanie odrzucona z postepowania. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
nastepujgce omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,

c) inne pomyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami Zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji wystgpienia przestanek okreslonych w art. 89 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji wystgpienia przestanek okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi z uwzglednieniem istotnych dla stron postanowien, ktére zostaty
okreslone w Rozdziale XII niniejszych Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat XlII Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang uwzglednione w tresci zawartej umowy.

1.

Umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu

prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.

1843 z pdiniejszymi zmianami).

Na podstawie umowy Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustugi pocztowe w obrocie krajowym oraz zagranicznym,

w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

w tym takze ustugi powszechne lub ustugi wchodzgce w zakres ustug powszechnych w zakresie opisanym w umowie, a

takze ustuge odbierania z siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja

przedmiotu zamowienia, jak réwniez ustuge zwrotu do Zamawiajgcego przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu

wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Ustugi pocztowe realizowane przez Wykonawce bedg $wiadczone na zasadach i warunkach okreslonych w umowie oraz

w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujagcym u Wykonawcy. W przypadku sprzecznosci postanowien

umowy i regulaminu swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, pierwszenstwo majg postanowienia umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze:

a) posiada uprawnienia, niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje niezbednym do prawidtowej realizacji
przedmiotu umowy potencjatem technicznym, a takze osobami z odpowiednim doswiadczeniem;

b) zachowa w tajemnicy wszelkie informacje o Zamawiajacym niepodane do wiadomosci publicznej lub uzyskane od
Zamawiajacego oraz jego pracownikéw (w tym dane osobowe), w ktérych posiadanie wszedt w zwigzku
z wykonywaniem umowy, niezaleznie od formy ich przedstawienia, zakomunikowania lub sposobu wejscia w ich
posiadanie. Udostepnienie tych informacji (danych) moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajgcego;

c) nie wykorzysta informacji i danych o ktérych mowa w ppkt. 4 b) w jakimkolwiek innym celu niz prawidtowe wykonanie
umowy. Powyzsze zobowigzanie wigze Wykonawce bezterminowo.

Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ustugi bedace przedmiotem niniejszego zamdwienia zgodnie z zapisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi;

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzniejszymi
zmianami);

c) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 z pdzniejszymi
zmianami);

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z pdzniejszymi zmianami);

e) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U.z 2019 r., poz. 2325
z pdzniejszymi zmianami);

f) Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym
Kongreséw, Swiatowa Konferencja Pocztowa wraz z Protokotem koricowym, Porozumieniem dotyczacym pocztowych
ustug ptatniczych z dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 1522);
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g) Regulaminu Poczty Listowej Swiatowego Zwiazku Pocztowego z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz.
744).
Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:
6.1 przesytka listowa - przesytka pocztowa z korespondencja, wsrdd ktérych Zamawiajgcy wyrdznia:
a) zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesyitki nierejestrowane najszybszej kategorii,
c) polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii doreczane za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii doreczane za pokwitowaniem odbioru.

Zamawiajacy wyrdznia przesytki listowe w formatach okreslonych i stosowanych przez Poczte Polskg S.A.,
w szczegolnosci:

FORMAT: s | M | L
Minimalne wymiary strony
adresowej (wymiary nie 90 x 140 mm
moga by¢ mniejsze niz):
: PR . . o . Suma dtugosci, szerokosci
Zaden z wymiaréw nie moze | Zaden z wymiaréw nie moze | . oo .
, ) i wysokosci nie moze
Maksymalne wymiar przekroczyé: przekroczy¢: rzekroczy¢ 900 mm, prz
¥ rzyes ’rkiY Wysoko$é: 20 mm Wysoko$é: 20 mm EZ m na'V\\//i Ksza 7t ;E ¥
przesyrt: Dtugo$é: 230 mm Dtugo$é: 325 mm wymiarc'J)w S]ie moi(Z
Szerokos¢: 160 mm Szerokos¢: 230 mm B .
przekroczy¢ 600 mm
Waga: Do 500¢g Do 1000 g Do 2000 g

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2 mm.

6.2 przesytka priorytetowa - przesytka listowa majaca pierwszenstwo w procesie przemieszczania i doreczania przed
pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy;

6.3 przesytka rejestrowana - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 23 ustawy Prawo pocztowe;

6.4 przesytka polecona - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 22 ustawy Prawo pocztowe;

6.5 paczka pocztowa - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 14 ustawy Prawo pocztowe;

6.6 przesytka kurierska - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 19 ustawy Prawo pocztowe;

6.7 zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrdcone Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru stanowigce potwierdzenie
otrzymania przesytki przez adresata;

6.8 placéwka pocztowa - zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 15 ustawy Prawo pocztowe;

6.9 Wykonawca - oznacza takze osobe uprawniong do odbioru w imieniu Wykonawcy przesytek pocztowych oraz wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a takze do wykonywania innych czynnosci niezbednych
do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego nadania innego rodzaju przesytek, nieokreslonych w umowie.
W takim przypadku cena za przesytke bedzie ustalana na podstawie aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania
zapisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2
Kodeksu postepowania cywilnego, tj. nadawania pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkdw konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przesytki pocztowe do kazdego miejsca w kraju na adres odbiorcy wskazany na
opakowaniu (kopercie) i ewentualnie, w razie zaistnienia koniecznosci, poza granice Polski.
Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
przedmiotu zamdwienia z siedziby Zamawiajgcego (Sekretariatu) raz dziennie, w godzinach miedzy 12:00 a 15:00, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku. Osoba uprawniona do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentac;ji
zwigzanej z realizacjg przedmiotu zaméwienia w imieniu Wykonawcy musi posiadac¢ identyfikator, z ktdrego wynika fakt
zatrudnienia u Wykonawcy. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo indywidualnego ustalenia
sposobu igodziny odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej zrealizacjg przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy bedzie miat prawo naliczy¢ kary umowne w sytuacji, gdy Wykonawca nie zgtosi sie po odbidr przesytek

w wyznaczonym dniu — w wysokosci 200% optaty za jeden odbiér. Kara umowna nie zostanie naliczona, w przypadku, gdy
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Wykonawca nie zgtosi sie po odbior przesytek w przypadku wystgpienia okolicznosci spowodowanych przyczynami

niezawinionymi przez Wykonawce.

Wykonawca wyznaczy placéwke pocztowa na terenie miasta Zabrze, w ktérej Zamawiajgcy, w razie potrzeby, bedzie moégt

nadac przesytki pocztowe oraz ztozy¢ wszelka dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Przedmiotowa

placéwka musi by¢ czynna codziennie, w dni robocze, w godzinach co najmniej od 15:00 do 18:00.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce.

W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy

braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w nastepnym

dniu roboczym.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie

ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszczaé na

opakowaniu przesytki pocztowej w sposdb trwaty i czytelny:

a) informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce;

b) potwierdzenie wniesienia optaty za ustuge pocztowg w formie napisu, nadruku lub pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawcg;

c)  okreslenie rodzaju przesytki (np. polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki pocztowej.

W przypadku nieprawidtowo zaadresowanej przesytki listowej Wykonawca ma prawo odmoéwic przyjecia danej przesytki.
Wszelkie inne dodatkowe oznaczenia przesytek pocztowych, ktére sg niezbedne dla Wykonawcy (np. nr identyfikujacy
przesytke) Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie.

Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz polecone priorytetowe
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na ktérych Zamawiajacy umieszcza wtasne zwrotne potwierdzenie odbioru (wg
wtasnego wzoru Zamawiajgcego) byty doreczane na zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego
w zakresie doreczania pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego.
Wykonawca zagwarantuje, iz na kazdym zwrotnym potwierdzeniu odbioru przesytki nadanej w trybie zasad okreslonych
w Kodeksie postepowania administracyjnego, zwracanemu Zamawiajgcemu znajdzie sig:
a) podpis odbierajgcego przesytke, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,
b) data odbioru przesytki,
lub w przypadku przesytki nieodebranej przez adresata:
a) miejsce umieszczenia zawiadomienia o pozostawieniu przesytki (tzw. awizo),
b) data pozostawienia przesytki (i Il awiza),
c) wskazanie miejsca (adresu), w ktérym pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata,
d) powdd zwrdcenia przesytki do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ korzystania z drukédw zwrotnych potwierdzen odbioru Wykonawcy, dostarczanych
Zamawiajacemu bez dodatkowych optat.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego doreczania do siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze, w godzinach pracy
Zamawiajacego, zwrotnego potwierdzenia odbioru potwierdzonego przez odbierajgcego pismo po dokonaniu doreczenia
przesytki listowej poleconej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru i poleconej priorytetowej ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, jak réwniez zwroty przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.
W przypadku przesytek zagranicznych Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dostarczonych przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania na terenie miasta Zabrze, przez okres obowigzywania umowy, odpowiedniej
liczby placéwek pocztowych. Przez odpowiednig liczbe placowek pocztowych rozumie sie dysponowanie przez Wykonawce
na terenie miasta Zabrze, w okresie obowigzywania umowy, co najmniej 9 placdwkami pocztowymi, przy czym na dwie
sgsiadujace ze sobg dzielnice (lub osiedla) musi przypada¢ co najmniej jedna placdwka pocztowa. Ponadto placéwka
pocztowa musi by¢:
a) dobrze widoczna i tatwo dostepna dla klientéow — preferowane usytuowanie lokalu na poziomie parteru
nieruchomosci,
b) czynna przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wytgczajac dni ustawowo wolne od pracy, minimum 6 godzin
dziennie, w godzinach miedzy 7:00 a 20:00, przy czym przynajmniej raz w tygodniu powinna by¢ czynna co najmniej
do godziny 17:00.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu, najpdzniej na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
realizacji ustugi, pisemnego wykazu placowek pocztowych, wymaganych w pkt. 21 (chyba, ze wykaz taki jest
ogdlnodostepny na stronie internetowej Wykonawcy).
W przypadku, gdy przesytka bedzie doreczana poza terenem miasta Zabrze, Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbioru
przesytki w miejscowosci, lub w najblizszej okolicy miejsca zamieszkania odbiorcy.
Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ przesytki wg wskaznikdw czasu przebiegu przesytek pocztowych
w obrocie krajowym okreslonych w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 22013 r., poz. 545).
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Zamawiajacy, kazdorazowo, do przekazywanych Wykonawcy przesytek listowych, dotaczy zestawienie (tzw. formularz

nadania) uwzgledniajgc podziat na przesytki rejestrowane i nierejestrowane, w dwdch egzemplarzach, po jednym dla

Wykonawcy i Zamawiajacego. W formularzu nadania odnotowane bedg m.in. niezbedne informacje o kazdej nadanej

przesytce listowej (np. nr identyfikacyjny przesytki, data nadania, adresat, miejsce doreczenia, informacja o pokwitowaniu

przyjecia, waga i koszt kazdej przesytki). Wykonawca zobowigzany bedzie do uzupetnienia formularza nadania o brakujace

informacje o wadze przesytki oraz o koszcie za przesytke zgodnie z cennikiem okreslonym w formularzu ofertowym lub

w przypadku przesytek nieujetych w formularzu ofertowym — w aktualnym cenniku lub regulaminie Wykonawcy. Waga

przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki.

Formularz nadania stanowi¢ bedzie dowdd potwierdzajgcy odbiér przez Wykonawce przesytek listowych od

Zamawiajgcego, w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego potwierdzania przyjecia formularza

nadania poprzez umieszczenie na kopii formularza daty, pieczeci Wykonawcy oraz podpisu osoby przyjmujgcej formularz.

Kazdorazowo, w momencie odbioru przesytek, Wykonawca potwierdzi Zamawiajagcemu, na przygotowanym przez

Zamawiajgcego dokumencie, ilo$¢ odbieranych w danym dniu przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych.

Wykonawca zobowigzuje sie do sporzgdzania zestawien zwrotdéw przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich

mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (tzw. zestawienie zwrotéw).

Do przesytek listowych bedg uzywane koperty (opakowania) Zamawiajgcego.

W przypadku przesytek kurierskich Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzywania opakowan firmowych lub kopert

Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w umowie podstawa rozliczen beda ceny

z aktualnego cennika ustug lub regulaminu Wykonawcy.

llosci przesytek okreslone przez Zamawiajacego w Istotnych Warunkach Zamdwienia byty wielko$ciami orientacyjnymi,

przyjetymi dla celdow poréwnania ofert ztozonych w prowadzonym postepowaniu i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé

od ilosci podanych w formularzu ofertowym Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie

o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w formularzu ofertowym Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, poniewaz sg to tylko

ilosci szacunkowe. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegdlnych przesytek pocztowych w ramach wartosci umowy

nie stanowi zmiany umowy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji umowy za wyjatkiem:

a) obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w formularzu cenowym w trakcie realizacji umowy;

b)  zmian cen na skutek zmian przepiséw dotyczgcych podatku od towardw i ustug VAT na ustugi pocztowe, w wyniku
czego zmianie ulegng ceny jednostkowe przesytek;

¢) zmian cen w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe;

d)  zmian cen wynikajgcych ze zmian regulacji prawnych, niezaleznych od Wykonawcy.

Strony dopuszczajg mozliwosé nastepujgcych zmian w umowie:

a) zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych;

b) zmian bedgcych nastepstwem zmian obowigzujgcych przepiséw prawa, regulujacych prawa i obowigzki stron oraz
stawki w podatku VAT;

c)  koniecznych zmian w wyniku zmian regulacji prawnych obowigzujacych w dniu podpisania umowy, a majacych wptyw
na wykonanie umowy.

Zmiany do umowy moze inicjowac zaréwno Zamawiajgcy, jak i Wykonawca, sktadajgc pisemny wniosek do drugiej strony,

zawierajacy w szczegdlnosci opis zmiany i jej uzasadnienie. Warunkiem wprowadzenia zmiany w umowie jest akceptacja

drugiej strony.

Zasady dotyczgce podwykonawstwa:

a) Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez Wykonawce lub podwykonawce,
pod warunkiem, ze przesytki bedg nadane na rzecz Zamawiajgcego i w jego imieniu;

b)  Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej czesé przesytek zostanie nadana przez Wykonawce lub podwykonawce
na rzecz Zamawiajgcego, ale nie w jego imieniu;

c) Zamawiajacy bedzie wysytaé korespondencje tylko i wytgcznie we wtasnym imieniu. W kazdej sytuacji to Zamawiajgcy
musi figurowaé na opakowaniu przesyiki;

d) Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie czynnosci, ktérych wykonanie
powierzyt podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za wtasne;

e) podwykonawca zobowigzany jest wykona¢ powierzone zadania zgodnie z postanowieniami zawartymi
w Istotnych Warunkach Zaméwienia, ofercie Wykonawcy oraz zapisami umowy;

f)  wszelkie rozliczenia z tytutu realizacji umowy beda dokonywane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Jezeli
Wykonawca powierzyt wykonanie okreslonych zadan podwykonawcom, zobowigzany jest rozliczy¢ sie
z podwykonawcami we wtasnym zakresie;

g) Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci z tytutu wynagrodzenia naleznego podwykonawcom oraz nie
odpowiada za zobowigzania cigzgce na Wykonawcy wobec podwykonawcow.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ciggtego sprawdzania stanu realizacji umowy i przedstawiania swoich uwag
Wykonawcy.

Osobami uprawnionymi, ze strony Zamawiajgcego, do przeprowadzenia wizyty kontrolnej s3: Elzbieta Korecka, Halina
Matys, Krzysztof Szczypczyk, Anna Smyczek, Wioletta Przybyta, Katarzyna Wozniak, Matgorzata Bonk.

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot umowy za t3czng CeNE .....ccccveivvcecceeceinrenreeenen zt brutto (stownie
ZHOLYCN: o ). Kwota ta stanowi wartos¢ umowy. Cena netto: ......cceeveeeevvceieeseece e zt.
Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty i optaty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za rzetelnos¢, prawidtowosc¢ i terminowos¢ rozliczenia wszelkich podatkéw i innych
naleznosci publicznoprawnych podlegajgcych doliczeniu do ceny.

Podstawg obliczenia kwoty naleznej Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy bedzie suma optat za przesytki pocztowe
faktycznie nadane przez Zamawiajgcego lub zwrdécone do Zamawiajgcego z powodu niemozliwosci ich doreczenia
w okresie rozliczeniowym.

Naleznosci za $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem umowy uiszczane beda przez Zamawiajacego w formie optaty
,Z dotu”.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Wykonawca wystawi zbiorczy dokument rozliczeniowy (np. faktura, rachunek) wraz ze specyfikacja wszystkich
wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym ustug.

Warunkiem przyjecia dokumentu rozliczeniowego przez Zamawiajgcego jest zrealizowanie przez Wykonawce ustalen
zawartych w umowie.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszczane przez Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
w terminie do 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

Ptatnosci dokonane beda w ztotych polskich.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego dokonac cesji wierzytelnosci na rzecz osoby trzecie;.

W przypadku realizacji umowy w sposdb niezgodny z jej warunkami, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jednostronnego
jej rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany do rozliczenia umowy
za ustugi, ktére byty Swiadczone przez Wykonawce do dnia rozwigzania umowy.

Zamawiajacy, niezaleznie od pozostatych praw przystugujgcych mu w zwigzku z naruszeniem przez Wykonawce
postanowienn umowy, moze jednostronnie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, za pisemnym
powiadomieniem Wykonawcy, gdy otwarta zostanie jego likwidacja lub ztozony zostanie wniosek o ogtoszenie jego
upadtosci.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze jednostronnie rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy
do dnia odstgpienia od umowy.

Umowa moze byc¢ rozwigzana za obopdling zgodg w kazdym czasie.

Kazda zmiana siedziby Wykonawcy, danych teleadresowych, rachunku bankowego oraz numerdéw NIP i REGON, wymaga
natychmiastowego, pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego.

Brak zawiadomienia o zmianie adresu skutkowaé bedzie uznaniem, iz doreczenie pod ostatnio znany adres jest skuteczne.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach swojego statusu prawnego, a takze
0 wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

Wszelkie zmiany umowy muszg by¢ dokonane pisemnie, w formie aneksu, pod rygorem niewaznosci.

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia, jednak jej realizacja rozpocznie sie w dniu 1 stycznia 2021 r.

Umowa obowigzuje do dnia 31 grudnia 2021 .

Zatwierdzam Istotne Warunki Zamodwienia wraz z zatgcznikami dnia 8 grudnia 2020 .

Elzbieta Korecka
Z-ca Dyrektora PUP Zabrze



