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Nr sprawy: CIRZ.IV.273.1.24.KL

ZAMAWIAIJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu
Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY:
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 Zt

NAZWA POSTEPOWANIA:

»Przeprowadzenie szkolenia o tematyce: Szkolenie z jezyka polskiego oraz realizacja

przygotowania kulturowo-jezykowego”

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych, do
niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ww. ustawy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605).

Spis tresci:

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (str. 2)

Rozdziat I. Opis przedmiotu zamowienia (str. 3)

Rozdziat Il. Termin wykonania zamodwienia (str. 4)

Rozdziat IIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
podstawy wykluczenia (str. 4)

Rozdziat IV. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczyé Wykonawcy (str. 4)
Rozdziat V. Sposdb obliczenia ceny (str. 5)

Rozdziat VI. Wybdr oferty najkorzystniejszej (str. 5)

Rozdziat VII. Forma oferty (str. 7)

Rozdziat VIII. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamodwienia (str. 7)

Rozdziat IX. Sktadanie ofert (str. 7)

Rozdziat X. Dodatkowe informacje dotyczgce zasad prowadzenia postepowania (str. 7)
Rozdziat XI. Zawarcie umowy (str. 8)
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z dnia 4 maja 2016 r.), informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

or

Administratorem danych osobowych klientdw urzedu oraz oséb bezrobotnych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu

z siedzibg: Plac Krakowski 9, 41-800 Zabrze.

Obowigzki Inspektora Danych Osobowych (I0D) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu petni Pan Patryk Jurgielewicz. Kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy poprzez poczte elektroniczng, adres: iod@pupzabrze.pl.

Administrator przetwarza dane jedynie w zakresie niezbednym w zwiazku z prowadzonym postepowaniem,

w szczegdlnosci:

- imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer telefonu, numer
faksu, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL Wykonawcdw, ktérych dane osobowe podlegajg ochronie zgodnie
z RODO;

- imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu petnomocnikéw, oséb
wskazanych przez Wykonawce do kontaktu oraz oséb prowadzgcych nadzor nad realizacjg umowy;

- imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci (o ile byty wymagane) cztonkéw
organdw spotek kapitatowych, wspdlnikéw spotek kapitatowych, prokurentdéw spoétek bedacych Wykonawcami;

- inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce lub przez inne podmioty, niezbedne do przeprowadzenia
postepowania
i realizacji zamodwienia.

Podanie danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z zamdwieniem publicznym. Konsekwencjg niepodania danych bedzie

brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych zwigzanych z zamowieniem publicznym, zawarciem umowy

i realizacja umowy. W ramach swojej dziatalnosci Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe na podstawie

art.6ust. 1litbi ¢ RODO w celu:

- przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamowienia;

- prowadzenia korespondencji tradycyjnej oraz za pomocg kanatéw elektronicznych a takze kontaktu telefonicznego
zwigzanych z prowadzeniem postepowania, zawarciem umowy i realizacjg umowy w sprawie zamowienia;

- wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadan wynikajgcych
z obowigzujgcych przepiséw prawnych.

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu niezaleznie od

podstawy dysponowania, pefnomocnikéw, cztonkéw organdéw, prokurentéw, wspdlnikow, kontrahentow, wspotpracownikow,

0s6b do kontaktu, oséb realizujgcych zaméwienie Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do poinformowania 0séb, ktérych

dane zostaty przekazane, o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz o zasadach

przetwarzania danych wskazanych w niniejszej Klauzuli Informacyjnej.

W zwigzku z prowadzonym przez Administratora postepowaniem w zakresie w jakim jest to niezbedne, dane osobowe mogg

zostac przekazane w szczegdlnosci:

- osobom lub podmiotom, ktérym udostepnienie dokumentacji bedzie przystugiwato w oparciu o odpowiednie przepisy
prawa;

- podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systeméw informatycznych oraz sprzetu;

- innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami prawa, w tym organom
kontrolujgcym.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda przedmiotem profilowania.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane, lecz nie krdcej niz przez

okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

7 zastrzezeniem sytuacji okre$lonych w przepisach prawa, osobie udostepniajgcej swoje -dane przystugujga nastepujgce

uprawnienia:

— prawo dostepu do tresci swoich danych;

- prawo do sprostowania danych osobowych (sprostowanie danych nie moie skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z unormowaniami okreslonymi
w postgepowaniu oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania);

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeieniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO.

10) Osobie udostepniajgcej swoje dane nie przystuguje:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym moa w art. 20 RODO;

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

- prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Rozdziat I. Opis przedmiotu zaméwienia.

18

10.

Nazwa szkolenia: ,Szkolenie z jezyka polskiego” oraz indywidualne przygotowanie kulturowo-
jezykowe.

Czas trwania szkolenia z jezyka polskiego: 60 godzin zegarowych. Przygotowanie kulturowo-
jezykowe: 10 indywidualnych godzin zegarowych z kazdym uczestnikiem szkolenia, przy czym
Zamawiajacy zaktada, ze 7 godzin zegarowych jest obowigzkowe, a 3 godziny sg fakultatywne.
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku nie wykorzystania fakultatywnych godzin przez czes¢
uczestnikéw, moga one zostaé przydzielone pozostalym osobom na ich wyraing potrzebe, jednak
przy zatozeniu, iz Wykonawca nie moze przekroczy¢ 150 godzin przygotowania kulturowo-
jezykowego.

Warunki organizacji czasu trwania zaje¢ w ramach szkolenia jezykowego:

a) zajecia mogg by¢ prowadzone od poniedziatku do piatku;

b) zajecia moga sie rozpoczynaé najwczesniej o godzinie 8: 00, natomiast muszg sie zakonczy¢
najpoézniej o godzinie 18:00;

c) zajecia nie moga trwac dtuzej niz 3 godziny dziennie;

d) szkolenie musi obejmowac 9 godzin tygodniowo;

Warunki organizacji przygotowania kulturowo-jezykowego: spotkania z native speakerem ustalane
indywidualnie z uczestnikiem szkolenia w godzinach 8:00 do 18:00. Spotkania muszg trwac srednio
niemniej niz 1 godzine zegarowg w tygodniu dla kazdego uczestnika.

Planowana ilo$¢ oséb kierowanych na szkolenie jezykowe: maksymalnie 15 oséb (nie mniej niz 5
0s6b) w podziale na dwie grupy. Zamawiajacy zaktada skierowanie dwdch grup rownolegle. Grupa
nie moze liczy¢ mniej niz 5 oséb oraz wiecej niz 10 osdb.

Planowana iloé¢ oséb kierowanych do indywidualnego przygotowania kulturowo-jezykowego:
maksymalnie 15 oséb (nie mniej niz 5 oséb).

Miejsce realizacji szkolenia oraz przygotowania kulturowo-jezykowego: szkolenie musi zostaé
zrealizowane na terenie miasta Zabrze.

Wymagany minimalny zakres tematyczny szkolenia jezykowego (minimalny program szkolenia):

a) Blok gramatyczny (Alfabet, rzeczowniki, przymiotniki (odmiana i stopniowanie), czasowniki,
czasy: teraZniejszy, przyszty, przeszly, liczebniki, tryby: rozkazujacy, przypuszczajacy,
oznajmujacy, zaimki i inne);

b) Blok dot. stownictwa w zyciu codziennym (przedstawienie sie, rodzina, zakupy, pogoda,
czesci ciata, zainteresowania, wizyta u lekarza, poszukiwanie pracy i inne)

c) Blok konwersacyjny z zastosowaniem poznanego stownictwa (rozmowa z lekarzem, wizyta
w sklepie, restauracji, rozmowa rekrutacyjna i inne).

Wykonawca dostosuje zakresu programu szkolenia do poziomu znajomosci jezyka polskiego
uczestnikéw szkolenia w tym celu przeprowadzi test okreslajacy poziom znajomosci jezyka.
W zwigzku z powyiszym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skierowania wszystkich oséb w jednym
terminie w celu przeprowadzenia testu okreslajgcego poziom znajomosci jezyka i podzielenia
uczestnikdw szkolenia na dwie grupy.
Wymagany minimalny zakres tematyczny przygotowania kulturowo-jezykowego: indywidualne
spotkania maja na celu rozwiniecie i poszerzanie wiedzy o Polsce, technicznego stownictwa
dotyczacego rynku pracy, poje¢ zwigzanych z wykonywanym zawodem uczestnika oraz poznaniem
obyczajow, tradycji, zwrotéw grzecznosciowych wystepujacych na terenie Polski
Wymagane minimalne kwalifikacje kadry dydaktycznej, ktéra bedzie realizowaé¢ przedmiot
zamowienia.
Wyktadowcy prowadzacy zajecia, muszg posiadac¢ nastepujace kwalifikacje:

— wyksztatcenie wyisze;



11.

12.

13.
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— ukoniczony kurs lub studia podyplomowe w zakresie nauczania jezyka polskiego,
jako jezyka obcego;
— doswiadczenie w prowadzeniu minimum dziesieciu szkoleri z zakresu nauczania
jezyka polskiego, jako obcego dla grup, co najmniej 10 osobowych.

Minimalne wymagania dotyczace materiatéw dydaktycznych oraz sprzetu wykorzystywanego
podczas zaje¢ w ramach szkolenia jezykowego.
Uczestnicy otrzymajg na wiasnoé¢ podrecznik wraz z ¢wiczeniami do nauki jezyka polskiego,
notatnik/zeszyt A5 (80 kartek) oraz dtugopis.
Sposéb sprawdzenia efektéw szkolenia jezykowego.
Szkolenie zakoriczy sie egzaminem ustnym i pisemnym.
Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych uzyskane kwalifikacje.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia jezykowego wystawione
przez Wykonawce, zawierajgce:

— numer z rejestru;

— imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca —

numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

— nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

— forme i nazwe szkolenia z okresleniem poziomu znajomosci jezyka;

— okres trwania szkolenia;

— miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie

szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji;

— tematy i wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych;

— podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie.
oraz potwierdzenie odbycia przygotowania kulturowo-jezykowego z okre$leniem ilo$é godzin
odbytych spotkan.

Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia.

1,

Umowa o udzielenie zamdwienia bedaca przedmiotem postepowania, zostanie zawarta na czas

oznaczony.
Umowa obowigzuje od dnia zawarcia.

Wykonawca ma obowigzek rozpoczaé realizacje szkolenia jezykowego zaméwienia do 7 dni od
zgtoszenia przez zamawiajgcego gotowosci.

Przygotowanie kulturowo-jezykowe rozpocznie sie najpdiniej na 2 tygodnie od rozpoczecia
szkolenia jezykowego.

Zajecia w ramach szkolenia oraz przygotowania kulturowo-jezykowego dla wszystkich skierowanych
0s0b, muszg zakoriczy¢ sie do dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Rozdziatlll.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,

1.

podstawy wykluczenia.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, w stosunku, do ktérych
otwarto likwidacje lub w stosunku, do ktérych ogtoszono upadtosc.

O udzielenie zaméwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktdry spetnia ponizej okreslone warunki
udziatlu w postepowaniu dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej: Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20
ustawy O promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 475).
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3. Uwaga! W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamoéwienia, ww.

warunek musi spetni¢ kazdy z Wykonawcéw skiadajgcych oferte.
Informacje o posiadaniu ww. uprawniert Wykonawca przedstawia w Zafgczniku nr 1 do oferty.

Rozdziat IV. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktére nalezy przedstawié w ofercie:
1) Formularz oferty zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania Ofertowego. W_przypadku
sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspéliny formularz.
1) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, w celu potwierdzenia,
ze w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono jego upadtosci oraz,
ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajacy moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
w Zafgezniku nr 1 do Zapytania Ofertowego dane umozliwiajagce dostep do tych
dokumentdw.
2) Odpowiednie petnomocnictwa — tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale VII pkt 5
Zapytania Ofertowego lub w przypadku sktadania oferty wspédlinej.
2. Zasady dotyczace sktadania o$wiadczen i dokumentéw oraz ich forma i jezyk.
1) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
2) Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztoiyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym.
3) W przypadku watpliwosci Zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw.

Rozdziat V. Sposéb obliczenia ceny.

1. Cena szkolenia jezykowego (koszt na osobe) powinna obejmowac podatek VAT oraz wszystkie inne
pozostate koszty realizacji szkolenia jezykowego, w tym ubezpieczenie NNW uczestnikdw szkolenia.

2. Cena przygotowania kulturowo-jezykowego (koszt za 1h na osobe) powinna obejmowac podatek
VAT oraz wszystkie inne pozostate koszty realizacji, w tym ubezpieczenie NNW uczestnikow.

3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedq prowadzone w ztotych polskich.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Zaproponowana cena szkolenia jezykowego nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w art. 40b
ust. 2 Ustawo o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2024 poz. 475).

Rozdziat VI. = Wybér oferty najkorzystniejszej.

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
W niniejszym rozdziale Zapytania Ofertowego.

2. Zamawiajgcy ustala nastepujace kryteria oceny ofert oraz maksymalng ilos¢ punktéw, jaka
Wykonawca moze uzyskaé w kazdym z kryteriéw:
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Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania

Kryterium oceny ofert oraz waga kryterium BFzez Wikiortawice w danym kiyteriem

Cena szkolenia jezykowego

waga kryterium: 30% 30 punktow

Cena przygotowania kulturowo-jezykowego

waga kryterium: 30% 30 punktéw

Doswiadczenie oraz posiadane kwalifikacje kadry
dydaktycznej 20 punktéw
waga kryterium: 20%

Posiadanie co najmniej dwdch wyktadowcéw
spetniajacych wymagania co do wyksztatcenia i
doswiadczenia opisane w Zapytaniu Ofertowym 10 punktéw
rozdziat | pkt. 7
waga kryterium:10%

Certyfikat jakosci ustug posiadane przez instytucje
szkoleniowg 10 punktéw
waga kryterium:10%

3. Sposdb przyznawania punktéw w obu kryteriach ,,Cena”:

najnizsza oferowana cena brutto
cena badanej oferty brutto

ilo$¢ punktéw = X 30 punktéw

4. Spos6b przyznawania punktéow w kryterium ,Doswiadczenie oraz posiadane kwalifikacje kadry
dydaktycznej”:

Kryterium Warunek Punktacja

Ocena w skali od 0 do 20

0 pkt — wyktadowcy spetniajg wymagania opisane w Zapytaniu
Ofertowym rozdziat | pkt. 7.

10 pkt - wyktadowcy spetniaja wymagania, co do
wyksztatcenia opisane w Zapytaniu Ofertowym rozdziat | pkt.
7, ponadto posiadajag doswiadczenie w prowadzeniu co
najmniej 15 szkolen z zakresu nauczania jezyka polskiego jako
obcego

Doswiadczenie oraz posiadane kwalifikacje

kadry dydaktycznej 15 pkt - wyktadowcy spetniajg wymagania, co do wyksztatcenia

opisane w Zapytaniu Ofertowym rozdziat | pkt. 7, ponadto
posiadajag doswiadczenie w prowadzeniu, co najmniej 20
szkolen z zakresu nauczania jezyka polskiego, jako obcego

20 pkt - wyktadowcy spetniajg wymagania, co do wyksztatcenia
opisane w Zapytaniu Ofertowym rozdziat | pkt. 7, ponadto
posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu, co najmniej 25
szkolen z zakresu nauczania jezyka polskiego, jako obcego

W przypadku wykazania kilku wykfadowcoéw do ustalenia ostatecznej punktacji zostanie wyciggnieta
srednia z przyznanych punktéw w ramach niniejszego kryterium.

5. Sposob przyznawania punktéw w kryterium ,Posiadanie, co najmniej dwéch wyktadowcdéw spetniajacych
wymagania, co do wyksztatcenia i doswiadczenia opisane w Zapytaniu Ofertowym rozdziat | pkt. 7”
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Punktacja

Kryterium Warunek Nie spetnia
Spetnia warunek
warunku

Posiadanie, co najmniej dwdch
wyktadowcow spetniajacych
wymagania, co do wyksztatcenia i

doswiadczenia opisane w Nie posiada
Zapytaniu Ofertowym rozdziat |
pkt. 7

Posiada/
10 punktéw 0 punktéw

6. Sposdb przyznawania punktéw w kryterium , Certyfikaty, jakosci ustug posiadane przez instytucje

szkoleniowg”:
Punktacja
Kryterium Warunek Nie spetnia
Spetnia warunek
warunku
Posiadanie certyfikatu, jakosci .
(m.in. 1SO, Akredytacja Kurat Eosiads/
.in. 1ISO, Akr acja Kuratora A .
- o . ) 10 punktéw 0 punktéw
Oswiaty na szkolenia migkkie, SUS, Nie posiada
VCC, Polska Izba Firm Szkoleniowych)

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
W niniejszym rozdziale. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw.

8. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu Ofertowym oraz ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilodcig uzyskanych punktéw.

9. Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie informacji przedstawionych przez Wykonawce
w Formularzu Oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

10. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

11. Termin zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek), a takze
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym (niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty).

Rozdziat VIl. Forma oferty.

1. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zafgcznik
nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktfadania
ofert.

4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczern woli w imieniu
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika




10.
11.
12.
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ono z innych dokumentow ztozonych przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto wszelkie miejsca, w ktérych
Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zaméwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca przesyta oferte w postaci podpisanego i zeskanowywanego, dokument lub dokument
podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym.

Rozdziat VIll. Wspélne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia.

1.

VoW N

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postepowaniu Zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.

Wspélnicy spétki cywilnej s3 wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamdwienia i
majg do nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

Rozdziat IX. Sktadanie ofert.

1.

2.

Oferte nalezy przestaé¢ na adres losa@pupzabrze.pl w terminie do dnia 24 maja 2024 r., do
godziny 10:00. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez przestanie ofert poprzez portal ePUAP (adres:
/pupzabrze/SkrytkaESP).

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

Rozdziat X. Dodatkowe informacje dotyczace zasad prowadzenia postepowania.

1.

2.

3.

Zamawiajagcy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny w przypadkach, w ktérych
Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci, co do mozliwosci wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ztozonych
wyjasniern wraz ze zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci, jezeli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego rozdziatu;

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

e) zostanie ztozona po terminie.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone zostaly jedynie oferty podlegajace odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego rozdziatu zostaly zlozone oferty
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dodatkowe o takiej samej cenie;
d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym;
e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.
Poza przypadkami, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
lezeli nie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taka samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. W ofercie dodatkowe;j
Wykonawcy mogg zaoferowac wytagcznie ceny, ktére nie moga by¢ wyisze od cen zaoferowanych
we wczesniej ztozonych ofertach. Sposérdd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznania
oferta z najnizszg cena. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie
oferty dodatkowej, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie
ztozonej pierwotnie.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi z uwzglednieniem istotnych dla stron
postanowien, ktére zostaty okreslone w Zatqczniku nr 2 — wzér umowy do Zapytania Ofertowego.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Rozdziat XI.  Zawarcie umowy.

1.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na
warunkach okreslonych we wzorze umowy. Szczegétowy zakres, charakter oraz warunki
wprowadzania zmian zostaly szczegdtowo okreslone we wzorze umowy.
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